
中信银行单位银行账户开户流程操作指南 
 

一、预约开户（网上银行或官方微信） 

预约前注意事项： 

开立基本账户：需确认已完成电子税务系统信息登记

 

开立一般账户：需确认基本户开户行留存信息为公司最新营业执

照信息、法人信息。 

1.微信预约 

2.1 关注中信银行官方微信公众号 

2.2 点击“其他服务”-“对公预填单”，进入开户预约界面。 



 

 

 

3. 输入注册手机号,获取验证码，选择开户分行（北京分行）、

网点（北京经济技术开发区支行），点击“下一步”；输入存款人名

称、账户类型、现营地址、法人、授权经办人、财务负责人、财

务联系人实名制联系方式，点击下一步。 



 

2.4 上传营业执照、法人、经办人、财务负责人、财务联系人

有效证照影像，点击“下一步”，选择需签约业务，点击“提交申

请”。 

 

均需填写完整！！！ 



 

 

 

 

二、银行柜台预审材料 

开户预约审核通过后，预约手机会收到对应的预约编号短信

或微信推送，经办人向计划开户银行对接客户经理提供预约的手



机号或预约单号，银行核实相关信息无误后（手机号实名制，基

本户留存信息等），方可来银行柜台开户 

三、开户 

1.开户资料准备 

1.1 单位证照类： 

①、营业执照正本副本/民办非企业单位登记证书/事业单位法人

证书/社会团体法人登记证书/外国（地区）企业常驻代表机构登

记证/外商投资企业批准证书； 

②、开户许可证正本/《基本存款账户信息》（开立非基本户

的） 

③、最新公司章程，以及根据公司章程提供持股 25%以上股东

的相关证件复印件。 

④、金融许可证/经营范围批准文件(如有）。 

1.2 个人证件类： 

法定代表人或单位负责人、经办人、财务负责人、财务联系

人、被授权印鉴持有人、基础服务签约（基础服务签约包括电

子银行、电子对账、支付密码器、自助回单、电子商业汇票、

单位结算卡、理财业务等）所涉及的操作员等的身份证件等。 

1.3 公司印鉴 

公司公章、财务章、法人人名章 

开户资料递交柜台 

将所有用完印资料及开户资料准备材料递交柜台，办理开户。 


